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Das 10-Finger-Tastschreiben 

„Die Kulturtechnik „Schreiben“ wird in der modernen Gesellschaft durch die Erfordernisse 
der Wirtschaft und der Technologisierung des Alltags um ein wesentliches Element, den 
angemessenen Umgang mit dem Computer, erweitert. Dazu ist – neben der Einführung in 
die Grundlagen der Datenverarbeitung – das Erlernen des korrekten 10-Finger-
Tastschreibens unabdingbar. Hierbei handelt es sich um eine notwendige Erweiterung der 
Kernkompetenzen einer modernen Wissens- und Informationsgesellschaft.  

Es gilt, das 10-Finger-Tastschreiben altersgerecht und sachgerecht zu erlernen, um ein 
Einschleifen und Verfestigen falscher Bedienungsweisen zu verhindern.“ 

(Auszug aus dem KMS vom 7. Juli 2009) 

 
In der Edith-Stein-Schule werden das 10-Finger-Tastschreiben sowie wesentliche 
Grundlagen des sachgerechten Umgangs mit dem Computer in den Jahrgangsstufen 4 bis 6 
vermittelt. 
 
Zu den angestrebten Kompetenzen nachstehend ein Auszug aus einem Informationsblatt 
des ISB zum Tastschreiben (dort bezogen auf die Jahrgangsstufen 5 und 6 der 
Regelschule): 
 
„Die Schüler sollen (…) folgende Kompetenzen erwerben: 
 
Fachkompetenz: 

 im 10-Finger-Tastschreiben Texte nach Vorlage und nach Diktat erfassen 

 im 10-Finger-Tastschreiben Texte nach Vorlage mit einer Geschwindigkeit von 60 bis 
80 Anschlägen/Minute eingeben 

 Fehler erkennen, analysieren und korrigieren 

 die einschlägigen DIN-5008-Regeln nennen und anwenden 

 erste grundlegende Funktionen eines Textverarbeitungsprogramms anwenden 
 
Methodenkompetenz: 

 die Tastwege zu den Buchstaben und Satzzeichen aus der Grundstellung heraus 
durchführen 

 die Augen während des Schreibens auf eine Vorlage bzw. den Monitor gerichtet lassen  

 dabei die korrekte Schreib- und Körperhaltung einhalten 

 erste Gestaltungsprinzipien sinnvoll einsetzen 
 
Selbstkompetenz: 

 selbstständig, konzentriert und regelmäßig üben 

 eigene Fortschritte und Defizite bei der Schreibsicherheit und der Schreibfertigkeit 
erkennen 

 Arbeitsergebnisse (Dokumentgestaltung) kritisch bewerten“ 
 
Im Unterricht werden zur Übung und Förderung des Tastschreibens auch spezielle 
Schreiblernprogramme unterstützend herangezogen. 
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Griffwege beim 10-Finger-Tastschreiben 
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